UBND TiNH LAI CHAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO Y TE Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
sé: 4 mp-sYT Lai Chéu, ngép®thing 7 nim 2015
HUONG DAN

Cung cép va ding tai tin, bai Viét,’énh, vian ban trén Trang thong tin dién ti
S& Y te tinh Lai Chau

Cin ¢t Quyét dinh s6 558/QD-SYT ngay 25/6/2015 cta Giam déc S¢ Y t€
ban hanh Quy ché quan ly, khai thac va sir dung Trang thong tin dién to SG' Y té;

pé thong nhat vé phuong thirc hoat dong cia Ban Bién tdp Trang thong
tin dién tr S&' Y té v& cung cp, giri, nhan va dang tai thong tin, bai viét, van ban
trén Trang thong tin dién tir S6 Y té tinh Lai Chau (goi tit la Website), S& Y té
huéng din mét sé ndi dung cu thé nhu sau:

Tin, anh, bai viét, vin ban dé nghi ding tai 1én Website S& Y t& phai dugc
Ban Bién tip kiém duyét truée khi dang tai, quy trinh thyc hién:

1. Cung cip va ding tai tin, bai, anh trén Website S& Y té

Ca nhén, co quan, don vi c0 tin, bai, anh déng tai 1én Website theo quy
ché ciia S& Y t& ban hanh tai Quyét dinh s6 558/QD-SYT ngay 25/6/2015 gui
“Phiéu d& nghi ding tin” kém theo file dién tr, cic ndi dung lién quan (néu cb)

theo hinh thire sau:

Pon vi hodc c4 nhin giri yéu ciu ding tai tin, bai viét, anh trén Website vé
dia chi: Ban Bién tip Trang thong tin dién tit S¢' Y té, S6 Y té tinh Lai Chiu,
To 22, phuwong Dong Phong, thanh pho Lai Chau, tinh Lai Chdu (Gui tryc
tiép hodc qua duong buu dién) cac ndi dung sau:

+ Phiéu d& nghi déng tin (Mu s6 2 dinh kém vin ban nay).

+ Bén in trén gidy cua tin, bai viét, anh gé nghi dang tai c¢6 dong dau giap
lai ctia don vi (hodc chit ky & cudi moi trang doi véi cd nhan d€ nghi dang).

+ File dién tr ndi dung can ding gt kém bang dia CD, DVD, USB hoic
gui vé dia chi email: banbientap.soyte@laichau.gov.vn (liét ké tén file trong
phiéu dé nghi dang tin).

Théng nhét chi sir dung phc‘)ng chir tiéng Viét bang ma Unicode.
2. Cung cip va ding tii vin ban trén Website S¢' Y té

Céac van ban khong thudc loai tai liéu mét can phé bién cia S& Y té, cac
don vi, phong chitc niang khi tham muu van ban phai ghi rd trong muc Noi nhén:
“Trang thong tin dién tu”.

Doi véi cac van ban chi dao, hudng dan cda cac co quan cap trén khi can
pho bién va déng tai trén Website lién quan téi linh vuc cta cic phong, don vi



tryc thuc S& cén bdo céo, , Xin y kién, duyét cho phép ding tai ciia Truéng Ban
Bién tap Website (Theo mdu s6 1).

Céc phong, don vi truc thude S& c6 trach nhiém cung cdp diy du, chinh
xac va kip thoi moi thong tin, dit 1li€u thudc linh vyc do phong, don vi quan ly
theo céc chuyén muc duoc quy dinh trén Website cho Ban bién tap téng hop,
cap nhat (Phu luc 1dinh kém hwéng dén nay).

3. Quy trinh bién tip, kiém duyét, ding tai tin, bai viét trén Website
Sé Y té.

Budce 1: Ca nhan, co quan, don vi dang tai tin, bai viét, 4nh trén Website gui
“Phiéu dé nghj ding tin” v& Ban bién tip (thudng truc tai Vin phong S& Y té) dé
kiém duyét n6i dung tin, bai viét cAn dang tai (theo Mdu sé 2 dinh kém huéng dén
nay). Cac thanh vién ban Bién tép c6 trach nhiém thim dinh néi dung tin, anh, bai
viét thude Jinh vuc chuyén mon cua minh va trao d6i thong tin véi tac gia bai viét
dé hoan thién ndi dung bai viét (néu cin).

Bude 2: Trudng Ban Bjén tap phé duyét déng té@ ndi dung cung cac file
dién tr lién quan kém theo (néu c6) va chuyén “Phiéu dé nghi déng tin” da duoc
phé duyét cho Chuyén vién Quan tri mang dang tai.

Budc 3: Chuyén vién Quan tri mang déng tai bai viét 1én Website S& Y té
va Iuu “Phiéu dé nghi ding tin”, cac file mém khéc kém theo (néu cb).

Vleg dang tai tin, bai, dnh thyc hién theo quy trinh dugc trinh bay dudi
dang so d6 (Phu luc 2 dinh kem van ban nay).

Cin cir huéng din nay, yéu cu lanh dao cic phong chirc ning, cic don vi
true thudc S& Y t€ va céc don vi, ca nhin lién quan thuc hién theo ding quy dinh./.

Noi nhin: ()< KT. GIAM POC
- Céc phong chirc ning; PHO GIAM POC
- Cac don vi truc thudc; C

-Luu: VP, BBT, VT.




Phu luc 1
(Kém theo hudng dan s6¢Z/HD- SYT ngayphhdng 7 ném 2015 cia S6 Y t6 Lai Chdw)

SO PO TRANG THONG TIN PIEN TU SO Y TE

Gidi thiéu
+ Qua trinh phat trién
+ Chirc ndng, nhiém vu
+ Lanh dao dudng nhiém
+ Lanh dao gua cac thdi ky
+ Cd cdu td chic

Tin tuc

+ Tin hoat d6ng cua nganh

+ Tin hoat dong van phong sd

+ Thong tin khac

Phé bién kién thuc y té

+ Bai thubc YHCT

+ Kié€n thlc bao vé sirc khoe

+ Bai viét khac

Théng bao

+ MGi thau

+ D& nghi bdo gid

+ Thong bao tuyén nhan su

+ Théng bao khac

Vdan ban chi dao diéu hanh

+ Dang uy

+ T6 chirc Can bd

+ Nghi€ép vu Y

+ Nghiép vu Dugc

+ K& hoach — Tai chinh

+ COng doan

+ Doan thanh nién

+ Van ban khac

Van ban Quy pham phap luit

+ Trung ucng

+ B0, nganh

+ Tinh

+S3GYté

Lién két Website

+ UBND tinh

+ BOYtE

Thu tuc hanh chinh céng

Ké hoach céng tac




Phu luc 2

QUY TRINH PANG TAI TIN, BAL, ANH TREN TRANG THONG TIN PIEN

TUSO Y TE

(Kem theo hudng dén sé: {92 /HD-SYT, ngay 27/ 7/ 2015 ciia S6 Y 16)

Trach nhiém cia Trinh ty thye hién Ghi chu
PINH HUONG
Ban bién tap trang TTDT :
an bis Wp trang NOI DUNG TIN,
BAI, ANH
Giri phiéu dé nghi

Cong chirc, vién chire; cong
tac vién, t0 chirc, c4 nhan,
cac don vi; cac phong, ban.

(

VIET VA GUI TIN,
BAI, ANH

dang tin, bai, anh vin
ban theo Mau s6 1,
kém theo file dién tir
néi dung tin, bai, anh

A 4

(

TIEP NHAN TIN, ]

Ban bién tép trang TTDT B AI, ANH
7 n Cac thanh vién ban
Ban bién tép trang TTDT D%I‘I?%{T TI;EI';FC bién tdp cé trich
) Khéng nhiém tham muu céac
dat ndi dung thudc linh
Dat vic phy trach va trao
- - - ddi théng tin véi ca
- Ban bién t4p trang TTDT; BIEN TAP NOI nhan, don vi dé& nghi
- Cé nhan, don vi d& nghi DUNG TIN, BAI, | déng tin, bai, anh dé
dang tin, bai, anh. ANH bién t4p ni dung.
Khong
v dat

Truong Ban Bién tip trang
thong tin dién tr

DUYET
KET QUA
BIEN TAP

Pat
A\ 4
Cong chirc Quan tri Trang . - —
Thong tin dién tir PANG TAI TREN
L TRANG TTDPT
A
-

C6ng chirc Quan tri Trang
Thong tin dién ti

TONG HOQP, BAO
CAO PINH KY




Mauso 1

_ PHIEU DE NGHI PANG TAI VAN BAN ,
(Kém theo huéng din so: EB/HD-SYT ngay-#—thdang 7 ndm 2015 cua S¢ Y té Lai Chdu)

SO Y TE LAI CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

.............................. Poc lap - T do - Hanh phic
Lai Chdu, ngay......... thang....... nam 20.........

PHIEU DE NGHI PANG TAI VAN BAN

..................................... trinh Ban Bién tdp Trang thong tin dién tir S&
Y té vé viéc dédng tai vdn ban, cu thé nhu sau:

) DR T VIR 771 T o s A O PP RROUPPPRPPRN

2. S0, ky hi€Uu VAN DAN: .eeeeniiiiieee ettt s

w

. Ngay, thdng, nim ban hanh van ban: ...

SN

cTrich YEU VAN DAN: oottt et

. Co quan ban hanh van bAN: ........ccovvviinininiinii e

3

5

6. Muc tin, trang tin can QANZ. e
7. Thoi han dang tal VAN DAN: ..coocieiiiieeceeeeee et s
8

. Céc biu miu dang file dién tir dinh k&m vin ban (ghi 16 tén file va phén mo rong):

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

......................................................................................... trinh Ban Bién tdp Trang
thong tin dién tr S& Y té xem xét, phé duyét, ding tai vin ban./.

TRUONG BAN BIEN TAP PON VI PE NGHI
Chuyén dang: ............. gild.ceorene. , NZAY.cconunn. thang........... nam 20..........
Thoi gian dang: .............. g0 , NEAY......n.... thang........... ndm 20..........
Chuyén vién Quan tri trang TTDT:....cccoiviiniiiiiiiiiiiiiie Ky tén:

! Tén don vj dé nghj ding tai
2 Tén don vi dé nghi dang tai )
3 Thoi han vin ban dang trén trang TTDT (vinh vién ho#ic c6 thoi han).



MAiu s6 2
(Kem theo Huéng dén s6: (53 /HD-SYT ngay3thdng ndm 2015)

PHIEU DE NGHI PANG TIN, BAI, ANH
TAC AL vt
D10 ¢ 14 L OO OO
THEU @82 oo eeee e ee e e et es s es s sas st as s s s s s e s s b s es s s sbesse s b et s et s et
TOIML EALS veveeeeeeeseeeeess e eeseeseeseesseessesesseseeneeeueesesteseensentsserseasesaraetensensessensesanssesansassennsssas

....................................................................................................................................

Chuy8n MUC @8 NENT: ..ot
S4 trang ban in gidy (dinh KEm phidu NAY): ..v.eeeceerereeneeeerenemiesiisesssnssssssssessssssssess
Ten file FBN 1T, S8 f11E: vovnvrieieieereee ettt see s s
Dia chi email tAC IA%...cveeeeerieerieitcreie e s
........................ , Ngay.....thang...... nam 20......
NGUOI BPE NGHI PANG TIN
KET QUA DUYET
Kiém duyét TRUONG BAN BIEN TAP
Logi £ 50 1 TN OO OO OOV
MUC | Sira ddi, b sung | |
dang
co O Khéng O
Sé trang ....................................................................... File dinh kém Loai ﬁle: ................................
SO TUONE: vovveveevrrrereresrsereeens
Tén ﬁle: ...........................................................................................................................................................................................................
Ngdy |../...../20.... Chuyén dang tin | ..., gi%, DAYt e /20
dang
PANG TIN:
Thoi gian déng tin:......... gi0........ ,NEAY........... thang.......ndm 20......




